
附件4：

南京审计学院研究生入学考试自命题
答卷整理审核规范

	主要审核内容
	审核意见

	1．答卷保管室是否符合保密条件。
	是
	否

	2．收取的机要袋密封情况是否良好。
	是
	否

	3．拆封机要袋是否两人及以上。（此时不允许拆封答卷袋）
	是
	否

	4．机要袋内考生答卷袋与考生实际信息、考试科目是否相符。
	是
	否

	5．答卷整理场所是否符合保密条件。 
	是
	否

	6．整理答卷是否集中时间、集中地点进行。 
	是
	否

	7．是否三人及以上同时在场整理答卷。
	是
	否

	8．拆分考生答卷袋之前所有答卷袋是否封口良好。
	是
	否

	9．答题纸和答题卡上的考生编号和考生姓名是否与答卷袋上的一致（检查有无漏、错写）。
	是
	否

	10．是否有专门地点保存考生原答卷袋（包含试卷）。
	是
	否

	11．对于缺页、漏页的问题卷等异常情况是否形成书面报告。
	是
	否

	12．是否缺考考生已标记“－1”、作弊考生所有科目标记“－2”、违纪考生单科标记“－2”。
	是
	否

	13．对所有错填、漏填考生编号和姓名的答卷是否已用红色水笔予以改正并由招办负责人签字。
	是
	否

	14．答卷是否按考生编号升序在装订线上装订并保证密封效果良好。
	是
	否


审核人签名                 负责人签名           

审核时间：____年_____月_____日

注：请在审核意见上打“√”，并交研究生处审核存档。
PAGE  
1

